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Cel opracowania
Instytucje szkolnictwa wyzszego muszg przygotowac si¢, zgodnie z modelem
kompetentnych cyfrowo organizacji, do wigczenia innowacji mikropo§wiadczen w ramach
przejrzystej strategii oceny uczenia si¢ online do przepisow instytucjonalnych. Dokument ma
na celu dostarczenie wskazowek dla instytucji szkolnictwa wyzszego w zakresie planowania i
wdrazania przejrzystej oceny efektow uczenia si¢ i wydawania mikroposwiadczen

cyfrowych.

Uzytkownicy grupy docelowej

Z rekomendacji mogg korzysta¢ kadry zarzadzajace, akademickie 1 nieakademickie
uczelni, ktore planujga 1 realizuja ocene efektow uczenia si¢ oraz wydawanie
mikroposwiadczen cyfrowych. Wynik ten jest skierowany do administracji, wydziatlow
studiow i nauczycieli w instytucjach szkolnictwa wyzszego, ale nie tylko, poniewaz bedzie to
nowy przyklad dla instytucji szkolnictwa wyzszego spoza zakresu konsorcjum, a takze dla

polityki edukacyjnej i decydentow.

Definicje

Dokument ten odnosi si¢ do mikroposwiadczen, jak wskazano w zaleceniach Rady
UE w sprawie europejskiego podej$cia do mikroposwiadczen na potrzeby uczenia si¢ przez
cate zycie 1 zwigkszania szansna zatrudnienie (2022), jako rejestru efektow uczenia sig, ktore
uczen uzyskat w wyniku niewielkiej ilo$ci uczenia si¢. Te efekty uczenia si¢ zostang
ocenione na podstawie przejrzystych 1 jasno okreslonych kryteriow. Doswiadczenia
edukacyjne prowadzace do mikroposwiadczen maja na celu dostarczenie uczniowi
konkretnej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji, ktore odpowiadaja potrzebom spotecznym,
osobistym, kulturowym lub rynkowym. Mikropo$§wiadczenia sg wtasno$cig ucznia, moga by¢
udostepniane i sa przenosne. Moga by¢ niezalezne lub potaczone w wigksze poswiadczenia.
Opierajg si¢ one na zapewnieniu jako$ci zgodnie z uzgodnionymi normami w danym sektorze
lub obszarze dziatalnosci. Nalezy rowniez zauwazy¢, ze istniejg obowigzkowe i opcjonalne
elementy mikropo$§wiadczen, do ktérych mozna si¢ odnies¢ podczas planowania ich
projektowania 1 procedur wydawania, a takze zasady projektowania 1 wydawania

mikroposwiadczen. (Zatacznik 1 1 Zatacznik 2 do Zalecenia Rady UE, 2022)



Skroty uzyte w dokumencie
Wytyczne dla instytucji szkolnictwa wyzszego dotyczace wdrazania przejrzystej oceny
efektow uczenia si¢ dla nauczania online i mieszanego prowadzacego do mikropo$wiadczen

cyfrowych

Mikroposwiadczenie - mikroposwiadczenie cyfrowe: ten dokument zawsze odnosi si¢ do

mikroposwiadczen cyfrowych

Instytucje szkolnictwa wyzszego - instytucje szkolnictwa wyzszego.



Wytyczne instytucjonalne

Gotowos¢ instytucjonalna do oferowania cyfrowych mikropo$§wiadczen do uczenia
si¢ online i mieszanego zostanie wprowadzona krok po kroku, wyjasniajac, w jaki sposob
mikroposwiadczenia wptywaja na nast¢pujace obszary dziatan instytucjonalnych (Rysunek
1):

Rysunek 1

Obszary gotowosci instytucjonalnej, omowione w Wytycznych

1 Strateqic decisions

2 Transparent internal procedures

3 Academic and administrative staff
competence development

4 Digital credential metadata template

5 Virtual learning environment

6 Updated learning opportunity descriptions




1. Strategiczne decyzje w zakresie identyfikacji i wyboru infrastruktury cyfrowej

(infrastruktur cyfrowych) prowadzace do uzyskania mikroposwiadczen

Instytucje szkolnictwa wyzszego powinny wybraé, ktora infrastruktura cyfrowa jest
najbardziej odpowiednia 1 odpowiada¢ potrzebom instytucji szkolnictwa wyzszego i

interesariuszy w zakresie wydawania mikropo§wiadczen:

1.1 Rada UE odnosi si¢ do Europass Digital Credential Infrastructure (EDCI). EDCI
zapewnia bezpieczny, godny zaufania i odporny na oszustwa system, ktoéry zapewnia
prywatno$¢ danych i ich ochrone. Jest stale rozwijana i wykorzystuje wspdlna europejska
terminologi¢ edukacyjng dotyczaca kwalifikacji 1 rodzajow certyfikatow, kompetencji i
umiejetnosci. Moze stuzy¢ do wystawiania 1 walidacji certyfikatow cyfrowych z metadanymi.
1.2 Instytucje szkolnictwa wyzszego moga rozwazy¢ dodatkowg infrastrukture cyfrowg (np.
infrastrukture cyfrowa europejskich sojuszy uniwersyteckich lub alternatywy) w celu

utatwienia procedur wydawania i uznawania mikroposwiadczen.

1.3 Instytucje szkolnictwa wyzszego musza zdecydowac, ktorzy interesariusze sg

zaangazowani w proces projektowania i wydawania mikropo$wiadczen.

1.4. Wybierajac infrastrukture cyfrowa do mikroposwiadczen, instytucje szkolnictwa

wyzszego powinny wzigé pod uwage nastepujace aspekty:

wlasnos$¢ infrastruktury cyfrowej 1 zaangazowane juz zainteresowane stronys;

- trwalo$¢ infrastruktury cyfrowej;

- dostosowanie infrastruktury do systemu zarzadzania naukg w instytucji i innych
systemow informatycznych, fatwos¢ obstugi, powigzania z profesjonalnymi mediami
spoteczno$ciowymi 1 warto$¢ dla rynku pracy;

- warunki przylaczenia (kontraktowe, techniczne, inne);

- koszty zwigzane z przygotowaniami technicznymi, prawnymi, kadrowymi i innymi;

- wilasno$¢ mikroposwiadczen 1 metadanych;

- prywatnos$ci 1 innych powigzanych kwestii.



2. Ustalenie przejrzystych procedur wewnetrznych

Instytucje szkolnictwa wyzszego musza przygotowac i opisa¢ caly proces wydawania

mikroposwiadczen cyfrowych:

2.1 Kazda instytucja jest wyjatkowa, a zatem procedury wewnetrzne moga si¢ roznic. Jednak

planujac wydanie mikroposwiadczen kazda instytucja powinna przygotowa¢ wlasng

wewngetrzng procedure opisujaca caly proces i wszystkich uczestnikow zaangazowanych w

ten proces, w tym obowigzki réznych dzialow. Opis procesu powinien zawiera¢ (ale nie

ograniczac si¢ do):

rozwazenie gtownej cyfrowej infrastruktury mikropo$§wiadczen generujacej dane na
poziomie instytucji szkolnictwa wyzszego,

obowigzki dzialow zajmujacych si¢ utrzymaniem infrastruktury cyfrowej,
generujagcych metadane cyfrowe dla mikroposwiadczen w instytucji szkolnictwa
WYyZzszego,

uczestnicy zaangazowani w kazda faze¢ cyfrowego mikropo$wiadczenia
przygotowania 1 wydania,

linkowanie 1 rejestracja formalnych i pozaformalnych programéow studiéw do unijnej
rejestracji infrastruktury cyfrowej i publicznego rejestru mozliwosci uczenia si¢ na
publicznych stronach internetowych instytucji szkolnictwa wyzszego,

rejestr mikroposwiadczen przygotowanych do wydania oraz juz wydanych,

procedure rejestracji programéw formalnych 1 pozaformalnych w unijnej
infrastrukturze cyfrowej oraz ich powigzanie z programami formalnymi 1
pozaformalnymi uczelni,

piecze¢ elektroniczna, zapewniajgca pochodzenie i integralnos¢ danych, konserwacje
1 uzytkowanie konserwacja i uzytkowanie,

wymagania dotyczace formalnych i pozaformalnych komitetow programowych - w
jaki sposob informacje o mikroposwiadczeniach muszg by¢ zawarte w opisie

programu itp.

2.2 Procedury powinny rowniez opisywa¢ obowigzki personelu uniwersyteckiego i

kierownictwa w odniesieniu do procesu wydawania mikropo§wiadczen, w tym (ale nie

wylacznie):

zarzadzanie uczelnig i obowigzki kadry dotyczace korzystania z e-Seal,



- koordynatorzy programow (wydziaty lub departamenty zarzadzajace programami,
ktore prowadza do mikroposwiadczen) odpowiedzialni za rejestracje programow i
kursow w europejskiej (lub innej) infrastrukturze cyfrowe;j,

- Obowigzki dziatu IT w zakresie zarzadzania danymi, prywatnosci i innych kwestii,
interoperacyjnosci systeméw informacyjnych instytucji szkolnictwa wyzszego oraz
eksportu danych i interoperacyjnosci z unijng infrastrukturg cyfrowa,

- platforma edukacyjna online wspiera obowiazki jednostki zwigzane z cyfrowym
generowaniem metadanych mikroposwiadczen z platformy internetowej oraz
eksportem poswiadczen i interoperacyjnoscig z infrastrukturg UE,

- jednostka ds. ustawicznego rozwoju zawodowego (CPD) pracownikéw akademickich
1 nieakademickich, dzialy studiow (lub jakakolwiek inna jednostka odpowiedzialna za
uznawanie efektow uczenia si¢ 1 /lub zapewnianie jakosci) oraz inne obowigzki (takie
jak stosunki mig¢dzynarodowe, centrum Kkariery itp.) zwigzane ze szkoleniem
pracownikow i rozwojem kompetencji cyfrowych,

- obowigzkéw zrzeszenia studenckiego i wydziatow karier zwigzanych ze szkoleniem
studentéw 1 ich karierg w uczeniu si¢ przez cate zycie.

Zauwaz, ze otwartos¢ uczelni oznacza rowniez:
® zmiana nastawienia nauczyciela do otwartosci;
® udostepnianie i wykorzystywanie tresci edukacyjnych online stworzonych
przez innych;

® nowych trybow nauczania i uczenia sie.

3. Rozwdj personelu pod katem gotowosci instytucjonalnej

W zaleznosci od procedur wewngtrznych, instytucje muszg posiada¢ opisy kompetencji
pracownikow akademickich 1 nieakademickich w celu opracowania 1 wydania

mikroposwiadczen:

3.1. Kompetencje i funkcje personelu nieakademickiego musza by¢ zdefiniowane i jasno
zakomunikowane personelowi pracujacemu nad rozwojem i wydawaniem mikropo§wiadczen
cyfrowych.

3.2. Kompetencje 1 funkcje pracownikow akademickich musza by¢ zdefiniowane 1 jasno im
zakomunikowane, aby znali swoje obowigzki i mozliwosci decyzyjne, ktore majg 1 mogli

rozwija¢ mikropo$wiadczenia w swoich kursach i programach.



3.3. Ze wzgledu na ciagly rozwdj 1 aktualizacje instytucjonalnej infrastruktury cyfrowej UE i
szkolnictwa wyzszego, pracownicy akademiccy 1 nieakademiccy powinni otrzymywac
aktualizacje 1 oferty szkoleniowe dotyczace rozwoju i1 wydawania mikropo$wiadczen
cyfrowych, w tym przewodniki uzytkownika i indywidualne konsultacje.

3.4. Uczniowie 1 inni interesariusze powinni by¢ regularnie zapraszani do omawiania
potencjatu cyfrowych poswiadczen i mikroposwiadczen oraz do przekazywania informacji
zwrotnych 1 propozycji ulepszenia procesu mikroposwiadczania i narzedzi cyfrowych
wykorzystywanych w tym procesie.

3.5. Dzialy instytucji szkolnictwa wyzszego zaangazowane w proces rozwoju 1 wydawania
mikroposwiadczen powinny mie¢ regularne szkolenia i aktualizacje dotyczace unijnej
infrastruktury cyfrowej oraz krajowych i unijnych przepiséw zwigzanych z cyfrowymi i
mikroposwiadczeniami.

Nalezy pamietal, Ze jasno okreslone procedury i standardy zapewniania jakosci mogg
zwiekszy¢ zaufanie wszystkich zainteresowanych stron. Rola interesariuszy, gdy nacisk
ktadzie si¢ na uznawanie otwartego uczenia si¢ online, ma duze znaczenie, poniewaz silne
sieci z roznymi interesariuszami przyczyniajq si¢ do tatwiejszych rozwiqzan, jesli chodzi o

kwestie otwartosci, przejrzystosci, zaufania i poswiadczania cyfrowego.

4. Model cyfrowego szablonu metadanych poswiadczen

Instytucje szkolnictwa wyzszego musza rozwazy¢, ktore dane, obowigzkowe 1 opcjonalne
elementy mikropo§wiadczenia cyfrowego sg uwzgledniane i eksportowane wraz z wydanymi

mikroposwiadczeniami.

4.1 Instytucje musza zdecydowaé, ktére dane s3 zawarte w mikroposwiadczeniach
eksportowanych do infrastruktury cyfrowej UE ze $rodowisk uczenia si¢ online i innych
systeméw informacyjnych na poziomie instytucjonalnym. Istotne jest, aby metadane
dostarczane wraz z cyfrowym mikroposwiadczeniem byty zgodne z obowigzkowymi
elementami, na ktore wskazuja rekomendacje Rady UE (2022). Rewizja elementow
opcjonalnych jest réwniez zalecana podczas procesu decyzyjnego, poniewaz
mikroposwiadczenia powinny by¢ wystarczajaco pouczajace, aby mogty zosta¢ zrozumiane

przez ucznidw, a takze uznane przez instytucje i pracodawcow.



4.2 Decyzje muszg zawiera¢ informacje na temat opisu procesu, a mianowicie, w jaki sposob
1 przez czyja decyzje niezbedne elementy mikroposwiadczen docieraja do wybranej
infrastruktury:

- elementy mikroposwiadczenia, ktore wymagaja walidacji 1 potwierdzenia przez
nauczyciela (dostgpne na stronie internetowej i mozliwe do wyeksportowania ze
srodowiska edukacyjnego online),

- elementy mikroposwiadczenia, ktore wymagaja walidacji i potwierdzenia przez
komitet programowy (dostgpne 1 mozliwe do wyeksportowania z opisu otwartej
mozliwosci uczenia si¢ i sSrodowiska uczenia si¢ online),

- elementy mikroposwiadczenia, ktore wymagaja walidacji 1 potwierdzenia przez dzial
badawczy lub akademicki (systemy informacyjne i inny rejestr),

- elementy mikropo$§wiadczenia, ktore wymagaja potwierdzenia przez kierownictwo
instytucji szkolnictwa wyzszego (dostgpne 1 mozliwe do wyeksportowania z
systemow informatycznych lub innego rejestru).

4.3 Projekt mikropo$wiadczen moze odpowiadac projektowi instytucjonalnemu, ale powinien
by¢ zgodny z wymogami formatowania wybranej infrastruktury cyfrowej UE lub inne;j.

4.4. Wydany format 1 projekt mikroposwiadczenia cyfrowego moze by¢ weryfikowany i
modyfikowany wspolnie przez unijng infrastruktur¢ cyfrowa i odpowiedzialng instytucje

szkolnictwa wyzszego.

5. Przygotowanie i korzystanie z wirtualnego srodowiska uczenia si¢

Instytucje szkolnictwa wyzszego muszg dostosowac swoje wirtualne srodowiska uczenia sig,
tak aby metadane dotaczone do mikroposwiadczen reprezentowaty co najmniej obowigzkowe
elementy.

5.1 Mozna wyda¢ mikropo$wiadczenia eksportujace cyfrowe pliki metadanych ze srodowiska
uczenia si¢ online, jesli samo §rodowisko uczenia si¢ online i kursy sg przygotowane do tego
procesu (przez administratora i nauczyciela kursu). Dane generowane w S$rodowisku sg
obiektywne 1 odzwierciedlajg proces uczenia si¢, proces oceny i osiggni¢cia edukacyjne
ucznia. Dane te s3 zatwierdzane przez nauczyciela kursu. Jesli takie dane sa generowane w
srodowisku uczenia si¢ online i eksportowane do mikroposwiadczen, oszczedza to czas i
zapewnia obiektywnos$¢ 1 przejrzystosc.

5.2 Nastepujace obowigzkowe i1 opcjonalne elementy mikroposwiadczenia cyfrowego sg

generowane jako dane i moga by¢ eksportowane ze Srodowiska uczenia si¢ online:



- Tytut kursu

- Instytucja wydajaca oraz wydziat lub wydziat;

- Imig i nazwisko Nauczyciela:

- Zakres ksztalcenia w ECTS;

- Wielkos$¢ nauki w godzinach akademickich;

- Szacowany czas trwania

- Jezyk kursu;

- Kompetencje i efekty uczenia sig.

- Tryb uczenia si¢/nauki,

- Forma uczenia si¢/nauki;

- KLASA (s)

- Wydane poswiadczenia

- Miejsce wystawienia
Nalezy pamietal, Ze niektore infrastruktury cyfrowe do mikroposwiadczen mogg miec
obowigzkowe i opcjonalne pola danych, dlatego instytucja szkolnictwa wyzszego moze

zmienic, ktore pola sq opcjonalne i zdecydowac, co jest zawarte w mikroposwiadczeniach.

5.3 Uwierzytelnianie i autentyfikacja. Aby zapewni¢ osobie uczacej si¢ cyfrowa mozliwosé
uczenia si¢, musi by¢ zarejestrowany na platformie. Zazwyczaj uniwersytety maja rdzne
procedury rejestracji 1 uwierzytelniania ucznidéw, podkresla si¢ tutaj, ze imi¢ 1 nazwisko
ucznia oraz inne identyczne informacje, ktore majg by¢ widoczne na mikroposwiadczeniu
cyfrowym, musza by¢ wskazane w profilu ucznia w wirtualnym $rodowisku uczenia sig.

5.4 Wiasciwe wykorzystanie narzedzi wirtualnego srodowiska uczenia si¢ w procesie oceny,
a takze powigzanie dziatan edukacyjnych z efektami uczenia si¢. Gdy wybrane dziatania
edukacyjne sg zaprojektowane w wirtualnym $srodowisku uczenia si¢, nalezy dodac efekty
uczenia si¢ 1 powigzac je z nimi. Po6zZniej, gdy nauczyciel ocenia ucznia, nalezy zaznaczy¢
efekty uczenia sie, jesli zostaty osiggniete.

5.5. Aby metadane zostaly wydane lub przestane do wybranej infrastruktury poswiadczen
cyfrowych, nalezy uzy¢ niektorych wtyczek wirtualnego s$rodowiska uczenia si¢ lub
niektorych formatow danych (ktore odpowiadaja wybranej infrastrukturze po$wiadczen

cyfrowych).
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6. Nowe wymagania dotyczace opisO6w mozliwosci uczenia sie

Instytucje szkolnictwa wyzszego musza przygotowac opis otwartego kursu online (lub inne;j

mozliwosci uczenia si¢) dla kazdego kursu (lub innej mozliwosci uczenia si¢), ktory
zachowuje cyfrowe pola metadanych mikroposwiadczen lub sg z nimi zwigzane:

6.1 Informacje o mozliwosci uczenia si¢ moga by¢ cze$cig metadanych mikroposwiadczen
lub moga towarzyszy¢ mikropos§wiadczeniu jako opisowi kursu. Informacje te powinny by¢
dostepne dla wszystkich 0so6b uczacych si¢ przed rozpoczeciem nauki. Opis mozliwosci
uczenia si¢ daje osobom uczacym si¢ jasne wskazanie, czego si¢ od nich oczekuje pod
wzgledem wydajnosci, warunkéw 1 dalszego uznania. Ponizsze pola informacyjne sa

zalecane do opisu otwarte] mozliwosci uczenia si¢ (formalny lub nieformalny kurs lub

program):

Tytut kursu/programu;

Abstrakcyjny lub krétki opis kursu/programu;
Kierunek studiow;

Instytucja wydajaca oraz wydzial lub wydzial;
Nazwiska autorow/nauczycieli;

Krotka biografia nauczyciela/autora;

Zakres ksztalcenia w ECTS;

Wielko$¢ nauki w godzinach akademickich;
Szacowany czas trwania

Data rozpoczecia/dowolna data rozpoczgcia

Data zakonczenia (w stosownych przypadkach)
Grupa docelowa

Warunki przyjecia

Jezyk kursu/programu;

Poziom kursu/programu (zgodnie z wymaganiami KRK lub ERK)
Tryb uczenia si¢/nauki;

Forma uczenia si¢/nauki;

Rodzaj realizacji kursu/programu (mentoring lub samoksztatcenie)
Podziat godzin nauki

Kompetencje i efekty uczenia sie;

Podejscie pedagogiczne i struktura/ interaktywno$¢

Glowne tematy (tresc)
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- Strategia i metody oceny

- Oceniony przez nauczyciela lub ocena automatyczna

- Wymagania dotyczace uwierzytelniania ucznia i weryfikacji tozsamosci

- Poswiadczenia, ktére zostang wydane

- Wymagania dotyczace uprawnien

- Mozliwos¢ kolekcjonowania mikroposwiadczen - wszelkie powigzania z innymi

kursami/programami

- Oswiadczenia o wsparciu branzowym (lub instytucjonalnym)

- Stowa kluczowe/tagi

- Cena (jesli dotyczy)
6.2 Opis otwartej mozliwo$ci uczenia si¢ powinien by¢ zgodny i zarejestrowany w wybranej
unijnej infrastrukturze cyfrowej (np. Europass). Wszystkie informacje powinny by¢ zgodne 1
synchronicznie aktualizowane, jednak zwigzte 1 szczegotowe opisy moga by¢ specyficzne dla
semestru lub cyklu uczenia si¢ w instytucji szkolnictwa wyzszego. W zwigzku z tym nie
wszystkie elementy opisu sg obowigzkowe w unijnej infrastrukturze cyfrowej, a pola opisu
mozliwosci otwartego uczenia si¢ instytucji szkolnictwa wyzszego nie sg zgodne jeden po

drugim.
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